Privodce WordPress administraci (WP admin)

WordPress administrace (zkracené¢ WP admin) je ovladdaci centrum vaSeho webu. Je to
backend WordPressu, tzn. ta ¢ast, kterou vasi zdkaznici nevidi a kam nemayji pristup. Zde si
budete tvofit a spravovat své stranky, nainstalujete pluginy, zménite Sablonu ad. Podivejte
se, co vSechno umi.

Ovladani WP adminu se sklada z:
* {vodni nasténky (dashboardu)

® horni liSty
® levého boc¢niho panelu

Konec s nebezpecnou metodou pokus — omyl

Vyvarujte se nejCastéjSich chyb, které vdm rozbiji WordPress. Zaregistrujte se ZDARMA
do Webglobe Academy a staiite experty na tvorbu webu.

Zjistit vice
Pristup do WP adminu

Do svého WP adminu se dostanete pouze po piihldSeni do WordPressu, tzn. nikdo bez hesla
do néj nema pristup.

Pfistup do néj mlZete udélit i dalsim uZivatelim a kazdému z nich dat jind prava (od
administratora po nivsStévnika).

WP admin je srdce vaseho webu. Proto do néj nedavejte pristup kazdému na potkani.
Po instalaci WordPressu doporucujeme co nejdiive zménit pfihlasovaci tidaje a heslo

a také samotnou piihlaSovaci strdnku WordPressu.

WordPress dashboard — nasténka Webglobe Welcome

Pokud jste si poridili n4S WordPress hosting, pfivitd vas namisto klasického WordPress
dashboardu nés vlastni Webglobe Welcome plugin.
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MNasténka

Vitejte ve WordPressu!

Dalél informace o verzi §.2.2.
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Vitejte ve WordPressu! Takhle vypadd pitvodni WordPress dashboard, ktery se vam zobrazi
po instalaci WordPressu.

Ve Webglobe dashboardu najdete:

1. uzite¢né tipy a rady pro nastaveni a tvorbu webu ve WordPressu
2. rychlé akce v ramci WP adminu, které vaim usnadni praci

3. seznam nami doporuc¢enych WordPress pluginti

4. aktudlni piehled s pocCty stranek a prispévki

5. prehled poslednich uprav ve vasi administraci

Horni lista WP adminu

Na vrchu obrazovky WP adminu se nachédzi horni navigacni liSta. Ta obsahuje uZitecné
rychlé akce.

WordPress bohuZel neumoziiuje si tuto liStu pfizplisobit podle vlastnich pfedstav. Nékteré
nainstalované pluginy a Sablony zde ale zobrazi i své zdkladni ovladédni, coZ vdm usnadni
préci.

Vlevo na listé si muzete:

® zobrazit své webové stranky
¢ aktualizovat WordPress a nainstalované pluginy
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¢ zobrazit komentéife pod prispévky
¢ provést rychlé akce (vytvorit prispévek, stranku, uZivatele, nahrat soubor ad.)

WY @A honzadvorak.com <4 Akce K 2 Delete Cache

Vytuofit pHEptuek

@ Nasténka Nahrat e ovladani pluginu

Uvodni stranka "

Vytvofit stranku
Aktualizace (9 Vytvofit uZivatele
SeedProd Landing Page

# it vitejte ve WordPressu!

07 Média

Dalsi informace o verzi 6.2.2.

Vpravo na listé najdete:

e dilezité informacni sd€leni od nékterych WordPress plugini

¢ {icet ptihlaseného uZivatele s moznosti upravit profil a odhlésit se

e oficidlni WordPress ndpovédu pro danou zdlozku (tzn. jste-li v zdloZce Ptispévky,
uvidite napovédu pro prispévky.)

¢ {ipravu nastaveni zobrazovanych informaci na dané obrazovce (nastaveni se také 1isi
podle zvolené zalozky)

Q) Coming Soon Mode Active = PrihlaZeny uZivatel: Jan Dvorék [l

Nastaveni zobrazenych informaci v Napovéda v

Levy bo¢ni panel

Levy boc¢ni panel je srdcem WordPressu. Slouzi jako hlavni menu pro jeho ovladéni.
Rozsah ovlddacich prvki zileZi na nastaveném opravnéni. Administrator uvidi kompletni
nabidku, navStévnik pouze ty zalozky, které pfimo nesouvisi s Upravou webu a instalaci
Sablon a plugini.

Zde si ukdzeme vzhled WP panelu tak, jak jej vidi administrator webu.

Pokud nevidite napt. zdloZku pluginy, znamena to, Ze méate niZ8i opravnéni nez
administrator a k nastaveni webu neméte ptistup.
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Obsah menu bo¢niho panelu WordPress

V této kapitole si ukdaZzeme jen 10 hlavnich zalozek, které jako admin v bo¢nim panelu
WordPressu uvidite.

Vynechdme ty, jeZ do néj byly vloZeny s instalaci konkrétnich Sablon a plugind.

& Nasténka Nasténka

Uvodni stranka

Aktualizace (9 l

Pfispévky Pfehled prispévku te ve Word =

Média Vytvorit pfispévek
Rubriky nace o verzi 6.2.2.

Neprectené notifikace systemu

Stranky
Stitky
Komentare

SeedProd

Astra

Vzhled

Vytvorte bohaty obsah s bloky ¢

Pluginy (8 vzory
Ve vzorech blokl jsou pfedem

nakonfigurovana rozloZeni blok(. PouZijte j
inspiraci nebo bleskové vytvorte nové strar

UzZivatelé

Nastroje

Vytvorit novou stranku

Nastaveni

| Yoast SEO (2 Zalozka nainstalovaného pluginu

Zmensit menu

Ctav wahi

I do bocniho panelu si mnoho WP pluginii instaluje své viasmi zdlozky. V nich najdete
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nastaveni a ovlddadni pluginu.
Nasténka (dashboard)

Dashboard predstavuje zdkladni ovlddaci panel WordPressu. Zde se miZete prokliknout
na avodni stranku Webglobe Welcome pluginu, o niz jiZ byla fec.

Diilezité je téZ poloZzka Aktualizace, kde najdete prehled dostupnych aktualizaci
WordPressu a nainstalovanych plugind.

Pro maximadlni bezpec¢nost vaSeho webu doporucujeme udrzovat WordPress
aktualizovany.

Prispévky

Prispévky se ve WordPressu mysli blogové ¢lanky (viz rozdil mezi piispévky a strankami).

Skrze zalozku Vytvofit prispévek se dostanete do Gutenberg editoru.

Najdete zde také prehled vSech piispévki a rubriky a Stitky, které slouZi k lepsi organizaci
ptispévkl pro Ctenére.

Média

Zalozka Média slouzi jako uloZziSté pro vaSe obrazky, videa, audio, dokumenty a jiné
soubory, jez pouzivite na svém webu. VSechny je najdete v knihovné médii.

Zde také mutzete hromadné nahravat nova média (narozdil od Gutenberg editoru, kde 1ze
média vkladat pouze po jednom).

Stranky

Zde najdete své webové stranky. Stejné jako u prispévki si tu vytvotite novou stranku
v Gutenberg editoru a najdete zde také prehled vSech svych stranek

Prectéte si také naSeho privodce Gutenberg editorem, ktery vdm ukédze, jakym zplisobem
se ve WordPressu tvori prispévky a stranky.

Komentare
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V této zaloZce si pohodlné zobrazite vSechny komentafe pod svymi blogovymi prispévky.
MiizZete je zde odmitnou, povolit, nebo na né odpovédét.

Vzhled

Chcete-li zménit svou WordPress Sablonu, jdéte do zdlozky Vzhled.

Tu, kterou mite momentélné aktivni, si pfizplsobite v editoru Sablon.

Také si zde miZete vytvofit menu strdnek nebo naptiklad favicon a logo webu.

Pted zdsahem do WordPress Sablony doporucujeme nejdfive vytvofit jeji child verzi. Tim
predejdete ztraté vlastniho nastaveni pfi aktualizaci Sablony.

Pluginy

Pluginy jsou jako aplikace, kterymi si sviij WordPress miiZete rozsitit o neskute¢né
mnoZstvi novych funkci.

Na naSem WordPress hostingu od nds méte ty nejdileZitéjSi predem nainstalované.

Dalsi si snadno nainstalujete sami.

S pluginy to nepiehdnéjte. Instalujte jen ty, které opravdu potiebujete. Velkym
mnoZstvim plugini si miiZete vyrazné zpomalit web. Nékteré s podobnou funkci mezi
sebou navic mohou kolidovat a zptisobovat na strankach chyby.
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LEIE Instalace plugind | nanrit piugin

" Phispévky
Doporuéend  Mejéastdji poulivané  Miwrhy ulivatell  Oblibend

3] Média

Stranky
Komentdfe
Contact Form 7 O Aktualizovat Yoast SEQ O Aktualizovat

Daldi plugin pro kontakini formulife
Jednoduchy, ale plizplisobivy.

VylopEate svij WordPress SEO: Napifte Zobrazit
lepdi obsah a méjte pind optimalizoviny

Wordpressové strinky za pomeci Yoast
Ator: Takayuki Miyosh

SEO pluginu,
Autor: Team Yoast
- UZivatelé
& Nastroje
51 Nastavenl
(2 035) sledni aktualizace: pfed 5 dny (27 575) Posledni aktualizace: pfed 1 tydnem
Aktivni instalace: 5 000 000+ + Kompatibilni s aktuding poiiganou verzi WordPressu Aktivnl instalace: 5 000 000+ ' Kompatibilni s aktigé poutivanou verzi WordPressu
WooCommerce Akismet Anti-Spam: Spam
) . Protection
Everything you need 1o launch an onling Zobrazit L obrazit
store in days and keep it growing for podrobnost s S Mejlepdi antispamaovd ochrana pro podrobnost
years, From your first sale to millions in blokovini spamovjch komentafl a spamu
revenue, Woo is with you, w kontaktnim formulafi, Nejdindryhodndjii
. antispamové fedenl pro WordPress a
Autor: Automatic
WooCommerce
Autor: Automatiic = Anti Spam Team
(4 094) Posledni aktualizace: pfed 4 dny (978) Pesledni aktualizace: pfed 2 mésice
Aktivni instalace: 5 000 000+ " Kompatibilni s aktuding peulivanou verzi WordPressu Aktivnd instalace: 5 000 000+ ' Kompatibilni s aktudind poutivanou verzi WordPressu

WordPress pluginy délaji spoustu veci: Nekteré funguji na pozadi a pomdhaji zrychlit
a zabezpecit vds web, jiné slouZi pro tvorbu formuldrii nebo s nimi lze postavit profesiondlni
e-shop. Stejné jako WordPress sam, i pluginy je tieba pravidelné aktualizovat.

Uzivatelé

Zde muzete pridat dal$i uZivatele, kteti budou mit pristup do vasi administrace
WordPressu.

Pod zilozkou Profil si upravite osobni nastaveni vaSeho WP adminu: napf. zménite
prezdivku a profilovy obrazek, které se budou zobrazovat pod vaSimi blogovymi prispévky.

Nastroje
Pfes nastroje mizZete predevSim importovat blogové ¢lanky z jinych néstrojt a redakénich
systémi nebo exportovat piispévky, ¢lanky a média z WordPressu. Dalsi uzite¢na zalozka

je Zdravi webu, kde najdete:

1. stav svého WordPressu 1 s doporucenimi a radami na zlepsSeni
2. podrobné informace o systému a nainstalovanych pluginech
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Stav webu

" Dobrj

Staw Infarmacea

Stav webu

Zde sa dozvite veikerd kritlckeé informace o konflourac WordPressu a polofkdch wyiadujic veti pozornost

4 doporutensg vylepsen

Doporutens polokky jsou povalovany za pfinosné pro vas web, afkoli nejsou tak dilefite pro stanoveni priorit jake kriticky problém,

miohow zahrnovat vylepdeni, jako jsou: wkon, uZivatelskd zhuenost a dalsi

MEl byste smazat neaktivni pluginy Bezpetnost | %
MEI by=ste smazat neaktivil Sablony Bezpefnost |
MEli byste pouit trvalou mezipamaf objekti Vykon L
Web nepoufiva protokel HTTPS Bezpetnast L7

WordPress pravidelné testuje stav vaseho webu a ddava vam rady na zlepSeni. Do zdloZky
Nastroje se proto vyplati pravidelné nahliZet.

Nastaveni

Zde najdete globdlni nastaveni svého webu: obecné informace o vasich strankédch, pravidla
pro publikovani a komentovani piispévki, zobrazovani médii, trvalé odkazy.

Kdyz uz jste tady, urcité si nezapomerite:

1. zménit ndzev a popis webu.

2. zménit vychozi rubriku pro piispévky

3. zménit trvalé odkazy piispévkil

4. nastavit schvalovani komentart (moderovani diskuzi)

Kazdy web, ktery pracuje s daty navstévnikt, by také mél mit zasady pro ochranu
osobnich udaji (GDPR). Takovou stranku si miZete vytvofit pod zdlozkou Soukromi.
Zde je ndvod, jak na to.

Nastartujte sviij byznys s modernim, profesionalnim webem na
WordPressu
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Ptipravili jsme pro vés perfektné vyladény WordPress hosting, ktery vam usnadni praci:
¢ piedinstalovany WordPress a pluginy

® az 12X rychlejsi webové stranky
¢ exkluzivni ndvody, e-booky a tutorialy

Zjistit vice
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