Jak nastavit automaticky podpis v Office Mailu od
IceWarp

V Office Mailu mliZete vytvofit jeden nebo i vice automatickych podpist, které vim
pomohou s lepsi sebeprezentaci a zas o néco ulehci praci.

Jak by mél automaticky podpis vypadat?

Automaticky podpis v Office Mailu miZe obsahovat text, obrazky, odkazy, a dokonce
1 tabulku.

Standardné obsahuje tyto udaje:

* jméno a piijmeni

® pozice

telefon

dalsi e-maily

* logo

odkaz na web nebo socidlni sité

Ptipadné muzete pfidat i obrdzek vlastnoru¢niho podpisu — to se hodi piredev§im pro
oficidlni komunikaci.

Jak v Office Mailu nastavit automaticky podpis

Ptihlaste se do svého IceWarp Office Mail WebClienta.



https://iw.webglobe.cz/webmail/

V okné kliknéte na zdlozku PosSta a z levé bo¢ni nabidky vyberte Podpis.

Vytvofte si podpis podle svych predstav. Okno pak muzZete zavfit. Podpis se

Dalsi moZnosti automatického podpisu

Tlacitko Pridat vytvori dalsi podpis. (Pozor! Chcete-li v e-mailu
pouZzit jiny neZ vychozi podpis, musite jej v editoru rucné zvolit pres

automaticky ulozi.

V pravém hornim rohu kliknéte na uZivatele — MoZnosti.
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V editoru podpisu lze:

formétovat text

vloZit obrazek

odkaz do textu

soubory z Dropboxu (méte-li jej s Office Mailem propojeny)
holy, nenaformétovany text

oddélovac textu

zkontrolovat pravopis

ikonku tuzky v horni nabidce.)
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Nastavte si automatickou odpovéd’ v nepiitomnosti.
Pfesmérujte si e-maily na jinou adresu.
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